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ค าน า 

ดวยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึน้อย่างต่อเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวนของ

ภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง สังคมไทยจากสังคม ชนบทไป 
สู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยเพิ่มขึ้นส่งผลใหความเสียหายจากสาธารณภัย รุนแรงมาก 
ขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย 
การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรือ อุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานท่ีมีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและบรรเทา 
สาธารณภัยต่างๆท่ีเกิดขึ้น เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

ดังนั้น คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าท่ี ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดท าเป็นรูปเล่มไว้เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและ
ความร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้
เข้าใจบทบาทหน้าท่ีลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้นและสามารถน าไปปฏิบัติ
ได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

    เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ผู้จัดท าคู่มือปฏิบัติงาน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
ต าแหน่ง เจ้าพนักงานปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๑. หลักการและเหตุผล 
สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก

ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปล่ียนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมือง
อย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นท่ีเส่ียงภัยมากขึ้นส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น 
ท้ังภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหล
ของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานท่ีอยู่ใกล้ชิดประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ความ
ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล า ดับแรกก่อนท่ีหน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับ 
พระราบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยและให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจส าคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทีจ่ะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย
และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 
๒. วัตถุประสงค ์

๑. เพื่อใหการด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย มี
ขั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนดระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยท่ีก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถลดความสูญเสีย 
ท่ีเกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยท่ีสุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนท่ีประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างท่ัวถึงและทันเวลา 
๕.เพื่อบูรณาการระบบการส่ังการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

3. นิยามค าศัพท์
การป้องกัน (Prevention)  หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆท่ีก าหนดขึ้นล่วงหน้าท้ังทางด้านโครงสร้างและท่ี 

มิใช่ด้านโครงสร้างเพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
        การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเล่ียงและลดผลกระทบทางลบจาก 

สาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 
การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีด าเนินการล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย 

เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมี
ประสิทธิภาพ 



การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองค์กร และการบริหารจัดการด้าน
ต่างๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง การเตรียมความพร้อม รับมือและการ
ฟื้นฟูบูรณะ 

การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อท าให้ส่ิงท่ีถูกต้องหรือได้รับความเสียหายจาก 
สาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมท้ังให้ผู้ประสบภัยสามารถด ารงชีวิตตามสภาพ
ปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชนและหน่วยงานอื่นของรัฐ แต่ไม่หมายความ
รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัดเมืองพัทยา
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นท่ีมีกฎหมายจัดต้ัง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
อื่นท่ีมีกฎหมายจัดต้ังแต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
ผู้อ านวยการท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล, นายกเทศมนตรี 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถ่ิน หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าท่ีในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ีต่างๆ 

ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา  

สาธารณภัยในเขตพื้นท่ีจังหวัด 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ า เภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา   

สาธารณภัยในเขตอ าเภอและท าหน้าท่ีช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาลและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นท่ี 
๔. การจัดต้ังกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

     ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
     ๔.๑.๑ กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย  

ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของผูอ้ านวยการทอ้งถิ่นและใหม้ีที่ท าการโดยใหใ้ช้ที่ท าการ / ส านักงานเทศบาลตําบลนิคมสรางตน
เองลําโดมนอย เป็นส านักงานของผูอ้ านวยการท้องถ่ิน โดยมีนายกเทศมนตรีตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 

เป็นผู้อ านวยการและมีปลัดและรองปลัดเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอยเป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการ มีก านัน ผู้ใหญ

บ้าน และภาคเอกชน ในพื้นทีร่่วมปฏิบัติงานในกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอยและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที่



   ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 

(๑) อ านวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดาเนินการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัย ในเขตพื้นที่ตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย
(๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นท่ีติดต่อหรือใกล้เคียงหรือเขตพื้นท่ีอื่น 

เมื่อได้รับการร้องขอ 
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในเขตพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบรวมท้ังประสานความร่วมมือ

กับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
        ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเอง

ลําโดมนอย

       ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอ านวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 
ประกอบด้วย 5 ฝ่าย ได้แก่ 

     (๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าท่ี อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไป 
อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อส่ือสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่าง
ศูนย์อ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับและฝ่ายท่ีเกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและ
เช่ือถือได้ตลอดเวลา 

    (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การพัฒนา
แผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน ติดตามประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯ 
งานการจัดฝึกอบรมต่างๆ และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าท่ี ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน สถานการณ์ท่ีอาจเกิดขึ้น 
วางมาตรการต่างๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยท่ีสุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัย
การช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

   (๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าท่ีส ารวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชีผู้ประสบสาธารณภัย 
ประสานกับทุกหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และฟื้นฟู คุณภาพชีวิต 
ท้ังทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมท้ังด าเนินการ ฟื้นฟูบูรณะส่ิงท่ีช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพ
เดิมหรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

   (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าท่ี เป็นเจ้าหน้าท่ีเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหายและความช่วยเหลือให้แก่ส่ือมวลชนและ
ประชาชนท่ัวไปได้ทราบ 
๕. สถานที่ต้ัง  
       ตั้งอยู่  ณ ที่ท าการเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย หมู่ที่ 5 ตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย อ.สิรินธร 

จ.อุบลราชธานี   ๓๔๓๕๐

   เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัตกิารและเตรียมความพร้อมไว้ รองรับสถานการณ์ สาธารณภัยที่
อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อยางมีประสิทธิภาพหลักการปฏิบัติให้เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอยและหน่วย
งานท่ีเกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมิน
ความเสี่ยงและความล ่อแหลมของพื้นที่รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการใหพร้อมเผชิญสาธารณภัยและด าเนินการฝึกซ้อม
ตามแผนที�ก าหนดอยางสม่ำเสมอเป็นประจ าเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคสวนในเขตพื้นที่ตําบลนิคมสรางตน
เองลําโดมนอย



หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. การปอ้งกันและลดผลกระทบ 
 ๑.๑ การวิเคราะห์ความเส่ียงภัย 

 - ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นท่ี       
โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
 - จัดท าแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย 

 ๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ  - จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ 
สาธารณภัย 
 -พัฒนาระบบเช่ือมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ ร่วมกัน 
 - กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานท่ีมี หน้าท่ี 
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความตระหนักด้าน 
 การปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 - สนับสนุนให้ส่ือประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการ รณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝังจิตส านึกด้านความ ปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง 
 - เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชน 
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 
 - พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้
ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม
และเป็นท่ีน่าสนใจ 
 - ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยทุก  ภาคส่วนท้ังภาครัฐภาค เอกชน 
และอาสาสมัครต่างๆมีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

 ๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและเครื่องหมาย 
 สัญญาณเตือนภัย 

 - จัดหาพื้นท่ีรองรับน้ าและกักเก็บน้ า 
 - สร้างอาคารหรือสถานท่ีเพื่อเป็นสถานท่ีหลบภัยส าหรับ 
พื้นท่ีท่ีการหนีภัยท าได้ ยากหรือไม่มีพื้นท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 
 - ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งก าลังบ ารุงหรือ 
เส้นทางไปสถานท่ีหลบภัยใหใ้ช้การได้ 



หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๒. การเตรียมความพร้อม 
 ๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

 -จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนส ารอง
ของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน 
 -จัดเตรียมระบบการติดต่อส่ือสารหลักและส่ือสารส ารอง 
 -ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน
และเจ้าหน้าท่ี 
 -จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ เตือนภัย
ให้ประชาชนและเจ้าหน้าท่ีได้รับทราบล่วงหน้า 
 -จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย 
ส าหรับคนและสัตว์เล้ียง 
 -ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย 
รวมท้ังการควบคุม การจราจรและการ สัญจร ภายในเขต
พื้นท่ี 
 -จัดระบบการดูแลส่ิงของบริจาคและการสงเคราะห์  
ผู้ประสบภัย 
 -จัดท าบัญชีรายช่ือคนท่ีต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

 ๒.๒ ด้านบุคลากร  - จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยและก าหนดวิธีการปฏิบัติตามหนาที่และ 
 ขั้นตอนต่าง ๆ 
 - วางระบบการพฒันาศักยภาพและการฝึกอบรมบุคลากร 
ด้านการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 - จัดท าบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่างๆหรือเจ้าหน้าท่ี  
จากหน่วยงานและองค์กรท่ีเกี่ยวข้อง 
 - การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย โดยการฝึกอบรมประชาชน 

 ๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ
เครื่องใช้ และพลังงาน 

 - จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือวสัดุ 
อุปกรณ์ท่ีจ าเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
 - จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
 - พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน 
สาธารณภัยให้ทันสมัย 
 - จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีจาเป็นพื้นฐานส าหรับชุมชน 
 - จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
 - จัดหาน้ ามันเช้ือเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 



การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อด าเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการประสานความร่วม

มือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมท่ีได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอยหรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อําเภอสิรินธร และหนวยงาน
ที่ เกี่ยวของ ดําเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

 ๑. การแจ้งเหตุ  ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือน 
ภัยแจ้งเหตุให้ประธาน คณะกรรมการป้องกันและบรรเทา 
 สาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และ ผู้อ านวยการท้องถิ่น / 
 ผู้ท่ีผู้อ านวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ 
ส่ือสาร / โทรศัพท์ 
 - โทรศัพทสายดวน ๐๔๕-๓๖๖๒๒๔ 

 ๒. การระงับเหตุ  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 หมู่บ้าน/ ชุมชน/ อปพร./ มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS/ 
อาสาสมัคร ต่างๆเข้าระงับเหตุ ตามแผนปอ้งกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

 ๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ  - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ขางเคียง  
 - โทรศัพทสายดวน  ๐๔๕-๓๖๖๒๒๔ 
 - กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัยให

ประธานคณะกรรมการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อผู้อ านวยการท้องถิ่น  
เพื่อขอความช่วยเหลือ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์  - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย เช ่น สถานพยาบาล ไฟฟา้ ประปา ผูน าชุมชนฯลฯ 
 - มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
 - ก าหนดผู้ประสานงานท่ีสามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ
หน่วยงาน 



๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. การจัดต้ังศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจฯ  ผู้อ านวยการท้องถิ่นออกค าส่ังต้ังศูนย์อานวยการ 

เฉพาะกิจ 

 ๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง  จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

 ๓. แจ้งข่าวเตือนภัย  - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
 - แจ้งผ่านทางส่ือต่าง ๆ 
 - ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

 ๔. การระงับเหตุ  - ผู้อ านวยการท้องถิ่นเข้าพื้นท่ี และต้ังศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในท่ีเกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดส่ังการ พร้อมจัด บุคลากร 
เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และ ยานพาหนะใน การระงับ
เหตุ 

 ๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย  - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 - ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยท่ีเจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษาตัว ใน
โรงพยาบาลต่อไป 
 - จัดหาปัจจัยส่ีให้แก่ผู้ประสบภัย 
 - ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 ๖. การรายงานสถานการณ์  จัดเตรียมเจ้าหน้าท่ีเพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง 
 อ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอและกอง
อ านวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 
จนกระท่ังสถานการณ์ภัยส้ินสุด 

 ๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ  กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการตางๆ 
ในพื้นที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กอง
อ  านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
 - โทรศัพทสายดวน ๐๔๕-๓๖๖๒๒๔ 

 ๘. การอพยพ  เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให้ด าเนินการ
อพยพเคล่ือนย้ายอย่างเป็นระบบ 



3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้

การอพยพ 
วัตถุประสงค์ 
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐและสามารถด าเนินการอพยพ

เคล่ือนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานท่ีปลอดภัยได้อย่าง 
มีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคล่ือนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการประชาชนได้ 

หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. จัดท าแผนอพยพในพื้นท่ีเส่ียงจากสาธารณภัย  ประชุมผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

 ๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ  ประชุมและส ารวจสถานท่ี 
 - สถานท่ีปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและ สัตว์เล้ียง 
 - เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 
 - ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพ ท้ังเส้นทาง
หลักและเส้นทางรอง 
 - จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ท่ีจ าเป็นต่อ การอพยพ 
 - จัดล าดับความส าคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่ง ประเภท ของ
บุคคลตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน 
 - ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพื้นท่ีรองรับการ อพยพ 
 - จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีส้ัน ง่ายต่อการท าความ
เข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

 ๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หน่วยอพยพ 

 ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ าเสมอ 

 ๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ 
ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

 ประชุมหรือฝึกอบรม 

 ๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 

 ฝึกซ้อมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโต๊ะและแบบปฏิบัติการจริง 

 ๖. ตรวจสอบการทางานระบบส่ือสาร  -ติดต่อกับผู้มีวิทยุส่ือสาร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อ เข้าร่วมในการ
แจ้งเตือนภัย 
 -ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

 ๗. แจ้งประชาชนท่ีอาศัยและทางานในพื้นท่ี 
เส่ียงภัย ว่ามีความเส่ียงต่อภัยประเภทใด ในหมู่บ้าน/ 
ชุมชน เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

 การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์  กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับ

สถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผู้อ านวยการอ าเภอ เพื่อส่งมอบ
การควบคุมสถานการณ์ต่อไป 



๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

3. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย  - จัดเตรียมพื้นท่ีให้เหมาะสมกับจ านวนผู้อพยพและสัตว์เล้ียง 

 - จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ า อาหารน้ าด่ืม 
และส่ิงแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
 - จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
 - จัดระเบียบพื้นท่ีอพยพ โดยแบ่งพื้นท่ีให้เป็นสัดส่วน 
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
 - จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพื่อเป็นการตรวจสอบ
จ านวนผู้อพยพ 
 - จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นท่ี 
ไม่เพียงพอ 

 ๒. การรักษาความปลอดภัย  จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบ้านเรือนของผู้
อพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. เรียกประชุมกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน / ชุมชน เมื่อไดรับขอมูล แจงเตือน จาก
อ าเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัดปริมาณนํ้าฝน / 

มิสเตอรเตือนภัย 

 เรียกประชุมกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลาํโดมนอย 

 ๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือนภัยท้ังหมด 
(สัญญาณเตือนภัยวิทยุส่ือสารโทรศัพท์มือถือ หรือ ระบบเตือน
ภัยท่ีมีอยู่ในท้องถิ่น) 

 เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

 ๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ ส่ือมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัย 

 สั่งการในระหวางการประชุมกองอานวยการป้องกันและบรร
เทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 

 ๔. ตรวจสอบข้อมูลท่ีจ าเป็นในพ้นท่ีท่ีประสบภัย  - บัญชีรายช่ือผู้อพยพ 
 - บัญชีจ านวนและชนิดของสัตว์เล้ียงท่ีจะอพยพ 
 - ยานพาหนะ 
 - อาหารท่ีส ารองไว้สาหรับคนและสัตว์เล้ียง 



หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย  ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร 

 ๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู้อพยพและสัตว์เล้ียง  ประสานกับผู้ดูแลสถานท่ี 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 

 ๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ  ฝ่ายเฝาระวังและแจ้งเตือนภัยและฝายสื่อสารของ 
 คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน / 
ชุมชน ออกประกาศเตือน  ภัยเพื่ออพยพให้ สัญญาณเตือน 
ภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตาม สาย  วิทยุ หอกระจาย
ข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง / สัญลักษณ์ต่างๆ 
ท่ีก าหนดให้เป็น 
 สัญญาณเตือนภัย ประจ าชุมชน / หมู่บ้าน 

 ๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล 
เพือ่รับผู้อพยพหรือตามบ้านท่ีมีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และสัตว์
เล้ียง 

 ส่ังการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

3. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ  จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นท่ีประสบภัย 

4. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยส้ินสุด

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย  ส ารวจความเสียหายของพื้นท่ีประสบภัย รวมทั้งบ้านเรือน 

ของผู้เสียหาย 
 ๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใช้เป็นเส้นทางอพยพ  ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

 ๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้รับทราบ  ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

 ๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการอพยพกลับ  จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผู้อพยพพักอาศัย 

 ๕. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน  ช้ีแจงในท่ีประชุมและด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 



( รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ ) 

ขั้นตอนการดําเนินงาน

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน

รับแจงเหตุ  รายงานผูบังคับบัญชา 

เจาหนาที�ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ

รายงานเหตุดวน

สาธารณะภัย



( รวม 6 ขั้นตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง ) 

ขั้นตอนการดําเนินงาน

ดานการชสนับสนุนนํ้าอุปโภค-บริโภค

รับแจง / หนังสือ

(๑ นาที)

เสนอหัวหนาสํานักปลัดเทศบาลฯ(๕ นาที)

เสนอปลัดเทศบาลฯ (๑๐ นาที) 

 ผูบริหารพิจารณา (๑๕ นาที)

รายงานผล

การปฏิบัติ
ดําเนินการ (๑๔๐ นาที)

เสร็จสิ้นภารกิจ 



( รวม 3 ขั้นตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาท ี) 



( รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา ) 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา

รายงานผูบังคับบัญชา

ออกปฏิบัติหนาที่ทันที

เสร็จสิ้นภารกิจ



(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าที่ทันทีที่ได้รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ) 

รับคําสั่งจากศูนยสั่งการ

ออกปฏิบัติงานทันที

รายงานผูบังคับบัญชา

เสร็จสิ้นภารกิจ



 
 

  รับเรื่องร้องทุกข์  ประชุม คคก.ให้ความช่วยเหลือ (60 นาที) 

 เสนอ หน.สป. (5 นาที)  สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ (60นาที) 

 เสนอปลัดเทศบาล (10 นาที) 

 ผู้บริหารพิจารณา (15 นาที) 

 สาํรวจความเสียหายพร้อมกองช่าง (120 นาที) 

 แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง ( 10 นาที) 

(รวม ๑๒ ขั�นตอน ระยะเวลาดาํเนินการ ๙๐ วัน นับแต่ วันที�เกิดสาธารณภัย) 

เสนอผู้บริหาร 

(15 นาท)ี 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจา่ย  

แจ ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการชว่ยเหลือใหอ าเภอสิรินธรทราบ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพบิัติกรณีฉุกเฉิน 



(รวม ๓ ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที ่๕ ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 

รายงานผูบังคับบัญชา

จัดเจาหนาที่  ออกปฏิบัติงานทันที 

หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา

รับแจงเหตุ (๑ นาที)

เสร็จสิ้นภารกิจ  เจาหนาที่กลับที่ตั้งปกติ

สํารวจความเสียหาย

(เหตุเกิดในพื้นที่ เทศบาลฯ)

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย

(เหตุเกิดในพื้นที่ เทศบาลฯ)



ภาคผนวก 



ครั้งท่ี ........../........... 
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

วันท่ี......เดือน.................พ.ศ........... ด่วนที่สุด ที่ อบ ๗๑๒๐๑/ 
จาก นายกเทศมนตรีตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย
ถึง   นายอ  าเภอสิรินธร

๑. ชนิดของภัย      อุทกภัย     วาตภัย     ความแหงแลง     อัคคีภัย      ไฟป่า     อากาศหนาว      แผนดินไหว 
และอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติภัย     ทุนระเบิด     การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ 

การก่อวินาศกรรม การอพยพประชาชนและส่วนราชการ อื่น ๆ.................................................................... 
2. ภัยเกิดวันที่......เดือน............พ.ศ.........เวลา.........น. ภัยสิ้นสุดวันที่......เดือน............พ.ศ.........เวลา…….. น. 
๓. สถานที่เกิด..................หมูที่................ต าบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย  อ.สิรินธร   จ.อุบลราชธานี 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
    4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน...........คน................ครัวเรือน 4.2 บาดเจ็บ.....................คน 
    4.3 เสียชีวิต......................คน 4.4 สูญหาย....................คน  4.5 อพยพท่ีปลอดภัย………….คน 
5. พื้นที่ประสบภัยและความเสียหาย 

    5.1 อาคารส่ิงก่อสร้าง บ้านพักอาศัย ..................หลัง อาคารสูงต้ังแต่ 23 เมตรขึ้นไป. อาคาร 
 โรงงาน..............แห่ง วัด.............แห่ง สถานท่ีราชการ.............แห่ง อื่นๆ................................................ 
 ความเสียหายประมาณ................บาท 

    5.2 พื้นท่ีและทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร.่............ไร ่นา ......................ไร่ สวน……….ไร ่
 บ่อปลา........................บ่อ  บ่อกุ้ง.......................บ่อ สัตว์เล้ียง (โค/กระบือ)………..ตัว 
 สุกร.....................ตัว  เป็ด/ไก.่.......................ตัว อื่นๆ.................................................................... 
 ความเสียหายเบ้ืองต้น...................บาท 

 5.3   สิ่งสาธารณะประโยชน์  ถนน.............สาย สะพาน................แห่ง คอสะพาน..............แห่ง ฝาย......................แห่ง 
 อื่นๆ............................................................................................................... 
 ความเสียหายประมาณ……….……..บาท 
 รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ…………บาท 

 6. การบรรเทาภัย.................................................................................................................................................... 
 7. เครื่องมือ/อุปกรณ ที่ใช้ รถดับเพลิง................คัน รถบรรทุกนํ้า...................คัน รถกู้ภัย...............................คัน 

เรือ..................ล า เครื่องสูบน้ า.......................เครื่อง อื่นๆ........  เครื่องมือตัดต้นไม้ จ านวน ..............เครื่อง  
7.1 ส่วนราชการ.......................หน่วยงาน 7.2 เอกชน/ประชาชน.....................กลุ่มคน 

(ลงช่ือ)……………………….ผู้รายงาน 
       (……………………………) 

ต าแหนง นายกเทศมนตรีตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 



แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอด้วยตนเอง) 

ชื่อ ....เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย.... อ  าเภอ...สิรินธร... จังหวัด...อุบลราชธานี... 
วันท่ี.........เดือน........................... พ.ศ. .............. 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ……………..ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี ................... หมู่ท่ี............... ซอย............... ถนน ..............................ต าบล..................................... 
อ าเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศัพท์ ................. .............................. 
หมายเลขประจ าตัวประชาชน 
บุคคลท่ีสามารถติดต่อได้ ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอร์ติดต่อ............. ..... มีความ
ประสงคขอให้ ....เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย.....ด าเนินการชวยเหลือ ดังนี้ 

1.ประเภทการช่วยเหลือ
ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น) ...................................................................... 
ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น) ................................. 
ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น)  .................................... 
ด้านอื่น ๆ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น) ............................................................................... 

2.ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/ส่ิงท่ีขอความช่วยเหลือ)
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3.ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จ านวน…………..ฉบับ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)……………….….……….ผู้ยื่นค าขอ 
 (…………..……….………) 

(ลงช่ือ)……………………………เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอ 
 (…..……………………….) 



แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอด้วยผู้แทน) 

ชื่อ ....เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย.... อําเภอ...สิรินธร... จังหวดั...อุบลราชธานี... 
วันท่ี.........เดือน........................... พ.ศ. .............. 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ…………ปี 
อยูบ้านเลขที่ ................... หมูที่ ............... ซอย ............... ถนน .............................. ตำบล .............................. 
อ าเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศัพท์ ................. ............................... 
หมายเลขประจ าตัวประชาชน 
บุคคลท่ีสามารถติดต่อได้ ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอร์ติดต่อ................. มีความ
ประสงคขอให้ ...เทศบาลตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย...ด าเนินการชวยเหลือ ดังนี้ 
1. ประเภทการช่วยเหลือ

1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น)  ................................................................. ....... 
1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น .................................. 
1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบปุัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น) ...................................... 
1.4 ด้านอื่น ๆ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น) ................................................................................ 

2. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/ส่ิงท่ีขอความช่วยเหลือ)
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จ านวน………….ฉบับ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)…………………………ผู้ยื่นค าขอ 
 (…………………………) 

(ลงช่ือ)………….……………เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอ 
 (………..……………...)



ค าขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพือ่รับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด 

เขียนท่ี.................................................... 
วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ.............. 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า................................................................................................อายุ......................ปี สัญชาติ............... 
อยู่บ้านเลขท่ี.............................................ตรอก/ซอย............................................ถนน................................ 
ต าบล/แขวง..............................................อ าเภอ/เขต...........................................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................................................................................... 
ในฐานะ ผู้ประสบภย เจ้าของทรัพย์สิน ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 

 ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภยั/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ...................................... 
 ผู้รับมอบอ านาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ....................................... 

ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์………………………………………………………………………………..(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ...............เวลา……….. น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ได้รับความเสียหาย ดังนี ้

(๑) ..................................................................................................................................................... 
(๒) ..................................................................................................................................................... 
(๓) ..................................................................................................................................................... 

ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นค าขอต่อ........................................................................................................................... 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพื่อ.................................................................................................................. 
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย  ใน หน้าข้อความท่ีต้องการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 ส าเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดท่ีทางราชการออกให้ 
 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
 อืน่ ๆ  ………………………………………..…………………………………………. 

 นิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 
 ส าเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
 อื่น ๆ  …………………………………………..……………………………………… 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
 ๕. อื่น ๆ .................................................................................................................. 

รวม………………… ฉบับ 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)……………………………..ผู้ยื่นค าขอ 
 (……………….…………...) 



ค าเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และ
มาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่สามารถย่ืนค าขอได้
ด้วยตนเองให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอ านาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นค าขอ พร้อมแสดงหลักฐาน
การเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบ อ านาจดังกล่าวด้วย 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงช่ือ)……………………………..……… ผู้ตรวจสอบ 
        (……………………………….…….) 
 (ลงช่ือ)………………………….…….……ผู้รับรอง 
        (……………………..………………) 
 (ลงช่ือ)………………………………………ผู้รับรอง 

 (…………………….……..……….) 



ที่ อบ. ๗๑๒๐๑/................. สํานักงานเทศบาลตาํบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 
อ.สิรินธร  จ.อุบลราชธานี  ๓๔๓๕๐

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพื่อรับรองวา………………………………………………………………………เกิดวันที่
..................เดือน..................................................................พ.ศ…………เลขประจ าตัวประชาชน / หนังสือ 
เดินทางเลขท่ี / อื่นๆ (ถ้ามี)……………………………………………… ท่ีอยู่ท่ีประสบสาธารณภัย บ้านเลขท่ี 
...........................หมู่ท่ี..................... ถนน...............................................ต าบล..................................................... 
อ าเภอ/เขต...................................... จังหวัด.................................... รหัสไปรษณีย์ ............................................. 
โทรศัพท์..................................... ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านหรือท่ีอยู่ติดต่อได้บ้านเลขท่ี..................หมู่ท่ี………..ถนน 
.................................... ต าบล / แขวง ............................................อ าเภอ / เขต  จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณีย์.............................................. โทรศัพท์……………………….............. 
เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์สาธารณภัย เมื่อวันท่ี........... เดือน ......................... พ.ศ. ................ 
เวลา.........................น. และภัยยังไม่ส้ินสุด (วันเดือน ปี เวลา ท่ีเกิดภัย) ความเสียหายของผู้ประสบภัยตามบัญชีความ 
เสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

        ผูประสบภัยมีสิทธิ์ที่่จะไดรับการสงเคราะหและการฟื้นฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ  
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกําหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์ที่่จะไดรับทางราชการ 
ปรากฏตามแนบทาย 

ให้ไว้ ณ  วันท่ี.................. เดือน........................................... พ.ศ. ............................. 

(ลงช่ือ).................................................. 
         (............................................) 

นายกเทศมนตรีตําบลนิคมสรางตนเองลําโดมนอย 




